
 

 
  
 
 
   

  
    

 

ประกาศเทศบาลเมืองปากพูน
เรื่อง แผนปฏิบัติการซ่อมบำรุงครุภัณฑ์ประจำปีงบประมาณ 2567

.............................................. 
    ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
หมวดที ่ 9 ส่วนที ่ 3 ข้อ 212 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้ม ีผู ้ควบคุมดูแลพัสดุที ่อยู ่ในความครอบครอง                 
ให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงที ่เหมาะสมและระยะเวลา          
ในการซ่อม บำรุงด้วย 

       เทศบาลเมืองปากพูน จัดทำแผนปฏิบัติการซ่อมบำรุงครุภัณฑ์ประจำปี งบประมาณ 2567
เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

  จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

                    ประกาศ ณ วันที่       ตุลาคม พ.ศ.2566        

 
 
                           (นายธนาวุฒิ  ถาวรพราหมณ์) 
                            นายกเทศมนตรีเมืองปากพูน 

 

 

 

 

๖



ผลลัพธ์/
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย.พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ตัวช้ีวัด

1 อาคารส านักงาน 1 ตรวจซ่อมบ ารุง 1ปี/คร้ัง บันทึกการ หัวหน้า
 - อาคารส านักงาน  - ตรวจเช็ครอยร้าว บ ารุงรักษา ส านักปลัด
 - ห้องน้ า ส่วนท่ีช ารุดของหลังคา

และตัวอาคาร

 - ห้องน้ า ห้องส้วม 1ปี/คร้ัง
 - จัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์ รายงาน งานพัสดุ
เพ่ือด าเนินการซ่อมแซม ตรวจรับ
 -กรณีไม่สามารถด าเนิน คณะกรรมการ งานพัสดุ
การซ่อมเองได้ด าเนิน

จัดจ้างตามระเบียบพัสดุฯ

2 บ ารุงรักษาท าความ

สะอาด

 - ท าความสะอาด ท าทุก รายงานการ แม่บ้าน
ประจ าวัน ปัดกวาด วันท า ปฏิบัติงาน
เช็ดถูพ้ืนท่ีก าหนดรวมท้ัง การ
ท าความสะอาดห้องน้ า

 - ท าความสะอาดประจ า ทุกเดือน รายงานการ แม่บ้าน
เดือน ดูดฝุ่น เช็ด กระจก ปฏิบัติงาน
ปัดหยากไย่

 - ตรวจเช็คปลวก ทุกเดือน รายงานการ แม่บ้าน
ปฏิบัติงาน

แผนปฏิบัติการดูแลบ ารุงรักษาครุภัณฑ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ
ระยะเวลาการปฏัติงาน

รายการ จ านวน กิจกรรมท่ีท า ความถ่ี



ผลลัพธ์/
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย.พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ตัวช้ีวัด

แผนปฏิบัติการดูแลบ ารุงรักษาครุภัณฑ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ
ระยะเวลาการปฏัติงาน

รายการ จ านวน กิจกรรมท่ีท า ความถ่ี

2 ระบบ แก้ไขข้อขัดข้องเม่ือ
สาธารณูปโภค ได้รับแจ้ง
 - ระบบไฟฟ้า 1 กรณีด าเนินการได้เอง ระบบ รายงาน งานพัสดุ
 - ระบบโทรทัศน์ จัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์ เพ่ือ สัญญาณ ตรวจรับ
 - ระบบ internet ด าเนินการซ่อมแซม ขัดข้อง

2 กรณีไม่สามารถด าเนิน คณะ งานพัสดุ
การซ่อมเองได้ ด าเนินการ กรรมการ
จัดจ้างตามระเบียบพัสดุฯ

3 ครุภัณฑ์ แก้ไขข้อขัดข้องเม่ือ
ส านักงาน ได้รับแจ้ง
 - โต๊ะ 1 กรณีด าเนินการได้เอง ของเส่ือม รายงาน งานพัสดุ
 - เก้าอ้ี จัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์ เพ่ือ สภาพ ตรวจรับ
ฯลฯ ด าเนินการซ่อมแซม

2 กรณีไม่สามารถด าเนิน คณะ งาพัสดุ
การซ่อมเองได้ ด าเนินการ กรรมการ
จัดจ้างตามระเบียบพัสดุฯ



ผลลัพธ์/
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย.พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ตัวช้ีวัด

แผนปฏิบัติการดูแลบ ารุงรักษาครุภัณฑ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ
ระยะเวลาการปฏัติงาน

รายการ จ านวน กิจกรรมท่ีท า ความถ่ี

4.ครุภัณฑ์ แก้ไข้ข้อขัดข้องเม่ือ
คอมพิวเตอร์ ได้รับแจ้ง
 - เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 1 กรณีด าเนินการได้เอง อะไหล่ รายงาน งานพัสดุ
 - เคร่ืองพร้ินเตอร์ จัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์ เพ่ือ ช ารุด ตรวจรับ
 - เคร่ืองส ารองไฟ ด าเนินการซ่อมแซม

2 กรณีไม่สามารถด าเนิน คณะ งานพัสดุ
การซ่อมเองได้ กรรมการ
ด าเนินการซ่อมเองได้
ด าเนินการจัดจ้างตาม
ระเบียบพัสดุฯ

5 เคร่ืองปรับอากาศ แก้ไขข้อขัดข้องเม่ือ
ได้รับแจ้ง
1 กรณีด าเนินการได้เอง รายงาน งานพัสดุ
จัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์ เพ่ือ ตรวจรับ
ด าเนินการซ่อมแซม
2 กรณีไม่สามารถด าเนิน คณะ งานพัสดุ
การซ่อมเองได้ด าเนินการ กรรมการ
จัดจ้างตามระเบียบพัสดุฯ
3 จ้างเหมาล้าง 2 คร้ัง/ปี รายงาน งานพัสดุ
เคร่ืองปรับอากาศ ตรวจรับ



ผลลัพธ์/
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย.พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ตัวช้ีวัด

แผนปฏิบัติการดูแลบ ารุงรักษาครุภัณฑ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ
ระยะเวลาการปฏัติงาน

รายการ จ านวน กิจกรรมท่ีท า ความถ่ี

6. ครุภัณฑ์
ยานพาหนะและ
ขนส่ง
 - รถยนต์ส่วนกลาง 1 ตรวจเช็คสภาพก่อน ทุกคร้ังท่ี พร้อมก่อน พนักงานขับรถ ศูนย์บริการ
 - รถบรรทุกน้ า ใช้งาน ใช้งาน การใช้งาน
ดับเพลิง 2 ตรวจเช็คสภาพตาม
 -รถยนต์บรรทุก ระยะทางท่ีก าหนด ทุก เช็คสภาพ งานพัสดุ ร้านรับ
เทท้ายติดต้ัง 3 เปล่ียนยางรถยนต์ 50,000 ครบก าหนด เปล่ียนยาง
เครนไฮดรอลิค ตามระยะทางท่ีก าหนด กม.หรือ ระยะทาง
 - รถตัดหน้าขุดหลัง 4 แก้ไขข้อขัดข้องเม่ือ 3 ปี
 - รถพยาบาลฉุกเฉิน ได้รับแจ้ง
 - รถยนต์บรรทุก  - กรณีด าเนินการได้เอง งานพัสดุ
ขยะแบบเปิดข้าง จัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์ เพ่ือ
เทท้าย ด าเนินการซ่อมแซม
 - รถบรรทุกขยะ  - กรณีไม่สามารถ งานพัสดุ

ด าเนินการซ่อมแซมได้
ด าเนินการจัดจ้างตาม
ระบียบพัสดุฯ



ผลลัพธ์/
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย.พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ตัวช้ีวัด

แผนปฏิบัติการดูแลบ ารุงรักษาครุภัณฑ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ
ระยะเวลาการปฏัติงาน

รายการ จ านวน กิจกรรมท่ีท า ความถ่ี

7 ครุภัณฑ์
ยานพาหนะและ
ขนส่ง
 - รถจักรยานยนต์ 1 ตรวจเช็คสภาพก่อนใช้ ทุกคร้ังท่ี รถจักรยานยนต์ ผู้ขออนุญาตใช้

งาน ใช้งาน มีสภาพพร้อม
2 แก้ไขข้อขัดข้องเม่ือ ก่อนการใช้งาน
ได้รับแจ้ง
 - กรณีด าเนินการได้เอง งานพัสดุ
จัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์ เพ่ือ
ด าเนินการซ่อมแซม
 - กรณีไม่สามารถ
ด าเนินการซ่อมเองได้
ด าเนินการจัดจ้างตาม
ระเบียบพัสดุฯ
3 ตรวจเช็คสภาพตาม เกินกว่า เช็คสภาพ งานพัสดุ ศูนย์บริการ
ระยะทางท่ีก าหนด 10,000-

20,000
กม.



ผลลัพธ์/
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย.พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ตัวช้ีวัด

แผนปฏิบัติการดูแลบ ารุงรักษาครุภัณฑ์ ประจ าปีงบประมาณ 2567

ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ
ระยะเวลาการปฏัติงาน

รายการ จ านวน กิจกรรมท่ีท า ความถ่ี

8 ครุภัณฑ์โฆษณา
และเผยแพร่
 - กล้องวงจรปิด แก้ไขข้อขัดข้อง รับแจ้ง

 - กรณีด าเนินการได้เอง ทุกคร้ังท่ี รายงานผล เจ้าหน้าท่ี
จัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์ เพ่ือ ระบบ ตรวจรับ ประจ าศูนย์
ด าเนินการซ่อมแซม ขัดข้อง
 - กรณีไม่สามารถด าเนิน หรือช ารุด คณะกรรมการ งานพัสดุ
การซ่อมเองได้ ด าเนินการ
จัดจ้างตามระเบียบพัสดุฯ
 - ตรวจเช็คอุปกรณ์ ทุก 3 ผู้รับจ้างติดต้ัง ผู้รับจ้าง

เดือน กล้องวงจรปิด ติดต้ังกล้อง
วงจรปิด

(นายธนาวุฒิ  ถาวรพราหมณ์)
นายกเทศมนตรีเมืองปากพูน


